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GEMEINDEFLAACH

Die Gemeinde Flaach zahlt rund 1'500 Einwohnerinnen und Einwohner und liegt im Ziircher Weinland.
Wir suchen per 01.09.2025 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Finanzen und Steuern (100 %)

Aufgaben

Finanz- und Debitorenbuchhaltung inkl. Mahnwesen

Kreditorenbuchhaltung

Gebiihrenbezug

Fiihrung des Steuerregisters

Bearbeitung des Steuerbezugs (Zahlungsvereinbarungen, Mahnungs- und Betreibungsverfahren)
Bei Eignung selbstandiges Bearbeiten von Steuererklarungen (inkl. Veranlagungsverfahren)
Stellvertretung des Leiters Finanzen und Steuern

Beratung von Anspruchsgruppen am Schalter, Telefon und per Mail

Anforderungen

Ang

Kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise im Bereich dffentliche Verwaltung (auch fiir Lehrabganger
geeignet)

Erfahrung im Steuer- und Finanzwesen von Vorteil

Freude am persdnlichen und telefonischen Kontakt mit diversen Anspruchsgruppen

Selbstandige, zuverlassige, exakte und Kundenorientierte Arbeitsweise

Sozialkompetenz und Verhandlungsgeschick

Gute Umgangsformen, professionelles Auftreten und hohe Diskretion

Fundierte IT-Anwenderkenntnisse (Abacus, Nest, Innosolv)

ebot

Interessante, selbstandige und abwechslungsreiche Tatigkeit

Attraktive Anstellungsbedingungen und gute Weiterbildungsmaglichkeiten

Modern eingerichteter Arbeitsplatz (Umzug in das umgebaute Gemeindehaus im 2026)
Bushaltestelle direkt vor dem Gemeindehaus, Gratisparkplatze in der Nahe

Interessiert? Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis 08.08.2025 elektronisch an ge-
meinde@flaach.ch. Wir freuen uns darauf!

Fiir weitere Auskiinfte steht Ihnen der Leiter Finanzen und Steuern (052 304 15 16) oder Gemeindeschreiberin
Melanie Roth (052 304 15 19) gerne zur Verfiigung. Informationen iiber die Gemeinde Flaach finden Sie auf un-
serer Webseite www.flaach.ch.
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